教学、办公用品申购单

申购单位：                                      年      月      日                      

	申购物品名称、规格、型号
	

	申购数量
	

	申购缘由

（可附页）
	

	预计单价（元）
	
	预计总金额（元）
	

	系、处领导审核意见
 签字：

	总务处初审意见：

签字：

	财务处审查意见：

签字：

	分管院长意见：

                                                     签字：

	院长（或授权人）审批意见：

                                                            签字：

	董事会审批意见：

（10万元以上含10万元）

                                                     签字：


