	维修（空调）修缮项目报修单

	维修内容（名称）
	　
	地点
	　
	日期
	　

	报修部门
	　
	联系人
联系电话
	　

	维修要求或情况：

	记录：

	完工时间
	　
	用户确认
	　
	服务质量
	　

	 报修联系人
	　王师傅：15921520528（工商外）
[bookmark: _GoBack]黄师傅：13611710181（思博）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	维修（空调）修缮项目记录单

	维修内容（名称）
	***空调
	地点
	相关屋顶
	安排时间
	9月6日至8日

	施工班组（人）
	水电班组，郝水灵
	联系电话
	139015101010

	要求：1.双人实施 通过摸、看、轻敲、正确操作转动阀门，评估风险；2.查看保温、支架、屋面等周边是否有缺陷；3.查看箱体内部情况，进水口、出水口、浮球阀、排水口、消防出水口等是否有异常；4.查看箱内是否有异物或水质有异常；5.水箱口是否上锁，6.登高、爬高、操作按规范。7.做好详尽记录，8.维修操作请上报，9.其余口述交流沟通。

	记录：学生宿舍一，水箱盖盖不严实；综合楼西侧，水箱出水阀拧转存在卡顿不灵活现象，观察阀杆是钢阀杆，易生锈。其余：附表

	完工时间
	4月18日
	用户确认
	**院系 许**
	服务质量
	优良中差

	记录单号
	2025041801
	部门确认
	卢、 谢、费
	日期
	4月19日
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